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Vocés foram convidados para colaborar com a
aplicagdo dos instrumentos do projeto de Avaliagdo
Educacional Jornada de Avaliagao.

O objetivo da Jornada é diagnosticar o nivel

de dominio de competéncias essenciais nos
estudantes por meio de resultados comparaveis
estatisticamente — entre as diferentes etapas de
escolarizacdo, areas do conhecimento, localidades
de aplicacdo e ao longo dos anos. Aqui a Jornada é
realizada 100% online, através do Avaliweb, nossa
plataforma digital.

Gostariamos de ressaltar que sua participagao é
fundamental para o sucesso da coleta dos dados.

Nesse manual estdo todas as informacdes
necessarias para que a aplicagdo online de nossos
instrumentos e questionarios ocorra de modo eficaz
e sem transtornos.
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O professor
aplicador

°
°

O professor aplicador é o responsavel por acompanhar toda a avaliagéo,
intermediando o acesso dos alunos a plataforma online e garantindo que as
operagdes sejam executadas corretamente.

Portanto, é sua funcdo:

Acompanhar o preparo feito por parte da equipe responsavel pela
tecnologia do ambiente destinado a aplicagao.

Certificar que o navegador utilizado estd dentro de nossas
recomendagodes: Firefox (versdo 2.0 ou superior), Chrome ou Safari.
- Nao aconselhamos o uso do Internet Explorer.

Orientar os alunos sobre a aplicagédo na plataforma Avaliweb
— passo-a-passo no Proximo topico

Sanar as todas as possiveis dlvidas dos alunos no decorrer da aplicagédo

Gerenciar todo o fluxo da aplicagéo;

VvV v v

Relatar, no Formulério de Controle de Aplicacao (FCA), todas as
ocorréncias da aplicagdo.

—_"

Antes do processo, o Coordenador de Aplicacdo entregara a vocé os dados
de acesso (login e senha) de todos os alunos Respondentes. Esses dados serao
entregues aos alunos no dia da Aplicagao.



S | O Professor Aplicador

Se a aplicagao ocorrer na prépria
sala de aula, ndo serd necessério
trocar os alunos de lugar. Caso a
aplicagdo esteja planejada para
acontecer em outro ambiente,
realize a transicdo dos alunos com
antecedéncia, evitando atrasos no
inicio das atividades.

ATENCAO: O acesso de cada
aluno é nominal e intransferivel

Receber os alunos em clima
descontraido, sem alteracdes na
rotina da sala de aula e seguindo o
mesmo procedimento utilizado nas
avaliacBes internas;

Enfatizar que a avaliagdo é
individual e sem consultas.
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Acesso ao

Avaliweb

°

A Avalia possui um conjunto de ferramentas

online, de gestédo das informagdes da /
comunidade escolar, para todos os processos
educacionais que colocamos em pratica. Uma
delas é o Avaliweb, plataforma destinada

a aplicagdes 100% online de testes e
questionarios.

Essa sera a primeira tela de acesso exibida:

Por favor, entre com seus dados de acesso:

Usuario

Pedimos que aqui vocé insira nos campos indicados o login e a senha,
fornecidos previamente pelo Coordenador de sua escola.

Assim que o acesso for feito, serao exibidos todos os instrumentos (testes e
questionarios) disponiveis para serem aplicados (préxima tela).

A ordem para realizar as provas fica a critério da escola.



L_.___|E Acesso ao Avaliweb

Escolha o teste a ser aplicado, e em seguida, clique em [FSHANTIE

AvaliWeb

Seja bem-vindo Aplicador de Teste!

Abaixo encontram-se os instrumentos agendados para vocé.

Instrumentos Agendados

TESTE
TESTE
Periodo: 00:00 de 01/01/2017 até 00:00 de 01/01/2020

Status: Aberta

Tempo para resolugdo: 2h:30m:00s

Assim que o botdo Abrir Turma for pressionado, uma tela como esta sera aberta:

AvaliWeb @ Idioma - Portugués ~ & Ola Aplicador de Teste v

Jornada de Avaliagéo - 2018 Aplicagédo #8

Controlar andamento:

Iniciar

Tempo restante:

® 02:26:08

Senha para acesso dos Respondentes:

: e

@ Adicionar tempo

Adicione ou remova tempo da prova.

Alunos que ainda nédo terminaram a
prova:

@ Adicionar tempo

C' Reiniciar a prova

Feche a prova dos alunos que ja fizeram
a prova e comece uma nova aplicagao.

Alunos que ainda ndo comecaram a
fazer a prova:

» Hugo Barbosa

« Barbara Viana

« Enzo Soares Costa
Felipe Melo
Alice Helena
Fébio Rosa
Antonio Souza
Barbara Viana

@& Fecharaturma

Todos os alunos ja terminaram a prova e
os alunos listados abaixo ndo irdo
resolvé-la? Selecione esta opgdo para
fechar a prova. ATENGAO: Ao selecionar
esta opgdo ndo sera possivel reabrir essa
turma e os alunos listados abaixo ndo
poderao realizar essa proval

Alunos que ainda ndao comegaram a
fazer a prova:

* Hugo Barbosa

* Ana Luisa Torres

* Enzo Soares Costa
* Felipe Melo

* Alice Helena

* Fabio Rosa

* Antonio Souza

« Barbara Viana

# Formulario de Controle da Aplicagdo & Respondentes B Voltar para as turmas

educacional
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I:Ji Acesso ao Avaliweb

Aqui é informado a vocé, professor aplicador:

(coluna verde) (coluna laranja) (coluna vermelha)

Confira se o nome de todos os alunos cadastrados aparece nessa tela

Apos conferir, clique no botdo I EHEEN LS

Avaliweb Q@ Idioma - Portugués v & Ola Aplicador de Teste v

Jornada de Avaliagao - 2018 Aplicagédo #8

Controlar andamento: Tempo restante: Senha para acesso dos Respondentes:

® 02:26:08

© Adicionar tempo C' Reiniciar a prova & Fechar aturma

Adicione ou remova tempo da prova. Feche a prova dos alunos que ja fizeram Todos os alunos ja terminaram a prova e
a prova e comece uma nova aplicagao. 0s alunos listados abaixo n&o irdo
Alunos que ainda ndo terminaram a = B )
resolvé-la? Selecione esta opgdo para

Alunos que ainda ndo comegaram a =
F qmva_ 9 fechar a prova. ATENGAO: Ao selecionar
P! : esta op¢do ndo sera possivel reabrir essa

+ Hugo Barbosa turma e os alunos listados abaixo ndo

« Barbara Viana poderéo realizar essa prova!
N Enz.o Soares Cosla Alunos que ainda ndo comegaram a
Fgllpe Melo fazer a prova:
Alice Helena
Fébio Rosa * Hugo Barbosa
Anténio Souza * Ana Luisa Torres
Barbara Viana * Enzo Soares Costa
* Felipe Melo
* Alice Helena

Reiniciar a prova * Fébio Rosa
* Antonio Souza

« Barbara Viana

char a turma
# Formulario de Controle da Aplicagao 4 Respondentes B Voltar para as turmas

Y ||a ©2016 - Avalia Educacional - v2.13.2
educacional




‘:JE Acesso ao Avaliweb

Essa poup-up vai se abrir com o nome de todos os alunos Respondentes
cadastrados:

& Respondentes

+ Nome + Status Progresso Bloqueado Acoes

Ana Lufisa Torres Finalizado a & Bloguear
Enzo Soares Costa Finalizado a & Bloquear
Barbara Viana Finalizado a @ Bloguear
Hugo Barbosa Na&o Iniciado % a & Bloquear
Fernanda Pacheco Nao Iniciado 0% a & Bloquear
Felipe Melo Na&o Iniciado a & Bloguear
Alice Helena Na&o Iniciado a & Bloquear
Antbnio Souza N&o Iniciado a & Bloguear

Livia dos Anjos N&o Iniciado a & Bloquear

Féabio Rosa N&o Iniciado a & Bloquear

Mostrando de 1 até 10 de 11 registros Anterior [l 2 | Préximo

% Voltar

Aqui, o professor aplicador consegue:

' vy
-‘J—b

Observara aplicaggo ~ Consultar o Progresso ~ Pausar a prova de um
como um todo de cada respondente respondente

Bloquear um Consultar o status da Gerenciar a aplicagéo
respondente aplicagdo de cada
respondente

(Em andamento, Finalizado,
N3&o iniciado)



L_.___|E Acesso ao Avaliweb

Verifique se o nome de

todos os alunos presentes E de suma importancia que essas etapas
aparece na plataforma sejam executadas da forma correta, pois

elas vao preparar todo o ambiente e

os dados cadastrados para que toda a

T e el G aplicagdo ocorra sem nenhum problema.

alunos acessaram

corretamente a Avaliweb Caso aqui haja alguma inconsisténcia, por

favor, relate no nosso FCA (Formulario de
Controle da Aplicagéo)

Auxilie e acompanhe o Mais informagdes sobre o FCA no dltimo tépico do
andamento de acesso de manual
todos os alunos

9 Clique no botéo para que a aplicagdo comece.

Vocé esta realizando a aplicagéo da Turma:

TESTE Aplicagéo #8

Controlar andamento: Tempo restante: Senha para acesso dos Respondentes:

® 02:26:08 [ < immm

- 10



‘:JE Acesso ao Avaliweb

e Agora é necessario gerar a senha de acesso.

Voce esta realizando a aplicagéo da Turma:

TESTE Aplicagéo #8

Controlar andamento: Tempo restante: Senha para acesso dos Respondentes:

O 02:26:08

DICA:
Orientamos a
vocé, professor aplicador,
escrever na lousa a senha de
acesso gerada pelo Avaliweb,
para facilitar a compreensao
dos alunos e evitar qualquer
possivel equivoco.

A senha possui um tempo de |-
validade de 2 minutos. Caso esse ™
tempo seja esgotado, uma nova A senha de acesso
senha precisa ser gerada. é gerada para que haja
um melhor controle de toda
a aplicacéo, e também, para que
nossas provas nao possam ser

previamente vistas.
E uma garantia maior de
seguranca!

11
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Instrucoes aos
respondentes

°
°
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Apods o professor aplicador acessar e selecionar as turmas que vao participar da
aplicagdo, os alunos respondentes estarao liberados para acessar a plataforma.

Caso algum aluno tenha ingressado na escola apds nossa data de cadastro e por isso ndo possuir um
login e senha préprios, a Reserva Técnica pode ser usada nessa situagdo.

A Reserva Técnica
Em casos de alunos nao consiste em 2 logins Ela é destinada apenas para
cadastrados e que, portanto, ndo disponiveis para serem usados esse caso em especifico. Ndo

possuem dados de login e senha na plataforma. Junto com a ficha ade ser usada em outro contexto,
proprios, disponibilizamos a de cadastro dos alunos, ela nem por alunos que ja possuem
Reserva Técnica. consta com login e senha para cadastro.

serem utilizados.

Atualizar Cadastro

Por favor, informe o seu nome completo

Assim que o aluno logar com a Reserva Técnica, essa tela
aparecera. Aqui é preciso inserir o nome completo do aluno
para que a prova dé seguimento.




'-. Instrugdes aos respondentes

A aplicacao:

A primeira tela logo apds o login feito pelos alunos sera essa. O aluno precisa
escolher a prova de acordo com o que for indicado pelo professor aplicador.

AvaliWeb Q@ Idioma - Portugués v & Ol4, Barbara Viana

Provas
Instrumento de Teste

Instrumento para testes
Periodo de aplicagdo: 00:00 de 01/01/2017 até 00:00 de 01/01/2020
Status: Em andamento

Tempo para resolugao: 2h:30m:00s

Informe a senha de acesso fornecida pelo seu Aplicador

Senha

Aqui o aluno precisa inserir
a senha de acesso gerada
Lembre-se: e informada pelo professor

A senha de acesso expira em 2 minutos. aplicador, e depois clicar no

Caso aconteca, o professor aplicador tera ~
que gerar uma outra senha para os alunos. LRl Responder




'- Instrugdes aos respondentes

Assim que a senha for digitada no campo indicado, a prova iniciara:

Vocé esta respondendo ao instrumento 'Instrumento de Teste'.

Questao 1

Questdes

M00503
Qual é ainclinagdo de uma reta perpendicular a reta de equagéo y = 3x + 27

A) —5

B) -2

C) 2
Esse é um exemplo B
da tela do aluno B3
durante a aplicacgdo.

=avalia € Anteror | Préximad

As questdes podem ser

alternadas ao clicar nos botdes

Vocé esta respondendo ao instrumento 'Instrumento de Teste'

Questdes Questéo 5

0 s
O numero complexo 1 — i é raiz da equagao x* — 2x* — 2x2 + 8x — 8 = 0. As outras raizes
sdo

A) 2,26l

B) 2,3e1+i
C) -2,2e1+i
D) 0,2e1+i.
E) —iiel+i

Instrugdes

=avalia eanenor | [Proama | Finglzar®

Ao responder todas as questdes o botdo

m vai aparecer na barra de baixo. O Importante: caso o tempo
aluno precisa pressiona-lo para finalizar o da aplicacdo expire e

os alunos ndo tenham

concluido a prova, o

sistema automaticamente

finalizara a secao.

processo.




“ Erro de

duplicidade
de acesso
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Caso ocorra dois acessos simultdneos que utilizem o mesmo login, o nosso sistema
bloqueara o usuério e a seguinte mensagem vai aparecer:

—=avalia

educacional
Atencho: Ji existe uma sesabo ativa para o Usudrio que vock estd temtando acessar,

P«mwmwmhzo1.91.136-74mm.

Se por ventura fol vood mesmo quem tentou fazer o mditiplo ncesso, desconecie as contas e utilize apenas um
mwm

Sugarimoa que vood:

# Volte para sua Autentcago;
* 0 persistingo o amo, tente acessar novamente dentro de alguns minutos

Neste caso é necessério deslogar ou desconectar um dos equipamentos para dar
continuidade ao acesso.

Para isso, o professor aplicador precisa seguir os seguintes passos:

Aplicacao #8

Controlar andamento: Tempo restante: Senha para acesso dos Respondentes:

® 00:29:52 S e

@ Adicionar tempo

C' Reiniciar a prova @ Fechar aturma

Adicione ou remova tempo da prova Feche a prova dos alunos que j4 fizeram a prova e Todos os alunos j4 terminaram a prova e os alunos
comece uma nova aplicagéo listados abaixo nao irdo resolvé-la? Selecione esta

Alunes que ainda ndo terminaram a prova: Gpoto para fechar & prova. ATENGAO: A

Alunos que ainda nio comegaram a fazer a

« Respondente de Teste 07
prova:

selecionar esta opc&o ndo sera possivel reabrir essa
turma e os alunos listados abaixo n&o poderdo

Hugo Barbosa realizar essa proval
3arbara Viana Alunos que ainda nio comegaram a fazer a
- iniect inzo Soares Costa prova:
Va para a tela inicial
elipe Melo "
4 « Alice Helena
Alice Helena

« Fabio Rosa
« Anténio Souza

. . Bérbara Viana
9 Clique em [iEH ol leLRILEYS |
'

# Formulario de Controle da Aplicacdo & Respondentes B Voltar para as turmas

15



x Erro de duplicidade de acesso

Assim que a senha for digitada no campo indicado, a prova iniciara:

e Procure pelo nome do usuario

com duplicidade de acesso no
campo LPesquisar QJ

i Respondentes X

Pesquisar por aluno Q
+ Nome + Status Progresso Bloqueado Acoes
Ana Lufsa Torres Fialzado Nao
Enzo Soares Costa Finalizado Nao
Barbara Viana Finalizado Nao
Hugo Barbosa Finalizado Nao
—— Finaizaco Néo Clique no botio o
Felipe Melo Finalizado N&o Bloquear ao
Alice Helena Finalizado N&o

lado do nome
Anténio Souza Finalizado N&o d |
O aluho, na

Livi dos Arios Finaizado Nao '
Fabio Rosa Finalizado Nao coluna AgSes
Mostrando de 1 até 10 de 11 registros Anterior 2 | Proximo

% Voltar

Apés esse procedimento,

o aluno deve retornar a
tela inicial.

Apds esses procedimentos, o aluno pode seguir sua prova normalmente e responder
o restante das questdes disponiveis com seu usuario e senha normais.

. 16



- @Qerenciamento
da aplicacao
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Durante toda a atividade, o professor aplicador pode visualizar o status de acesso
de cada aluno na plataforma Avaliweb, e também controlar o tempo da aplicacéo,
acrescentando e/ou diminuindo os minutos disponiveis.

Acréscimo ou decréscimo de tempo a aplicacao

Caso ocorra algum problema durante a aplicagdo que faca os alunos
perderem o tempo disponivel para responderem as questdes, o
professor aplicador pode controlar os minutos de toda a aplicagdo, de

acordo com os [passos a seguir:

AvaliWeb CALUEREL Prova iniciada

Vocé esta realizando a aplicagéo da Turma:

TESTE Aplicagao #8

Senha para acesso dos Respondentes:

Tempo restante:

® 00:29:52 8 Ger e

Controlar andamento:

© Adicionar tempo C' Reiniciar a prova @ Fechar aturma

Feche a prova dos alunos que ja fizeram a prova e Todos os alunos j4 terminaram a prova e os alunos
comece uma nova aplicagéo. listados abaixo o irdo resolvé-la? Selecione esta
Alunos que ainda nio terminaram a prova:
s s opgao para fechar a prova. ATENGAO: Ao
Alunos que ainda nio comegaram a fazer a phmdiibin
e Selecionar esta opcdo ndo sera possivel reabir essa
prova; turma e os alunos listados abaixo ndo poderio

Hugo Barbosa realizar essa proval

© Adicionar tempo - Barbara Viana Alunos que ainda nio comegaram a fazer a
+ Enzo Soares Costa prova:

: ile_llpeHMle o « Alice Helena
it + Fabio Rosa
+ Antonio Souza
« Barbara Viana

& Fechar a turma

Adicione ou remova tempo da prova

« Respondente de Teste 07

0 Va para a tela inicial

€) Clique no botso ((EEEES W

©2016 - Avalia Educacional - v2.13.2

=>gvoea
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Gerenciamento da aplicagao

Assim que o botdo [LCHEELERENEN for pressionado, essa tela vai se abrir:

O Editar tempo

Selecione a acdo (adicionar ou subtrair) e a quantidade de tempo:

Tempo restante atual:

00:11:58 ‘ Adicionar
Novo tempo restante: Adicioar
00:41:58 Subtrair

Adicionar 30

Minutos

9 Aqui é possivel gerenciar
a quantidade de tempo
que vocé, professor
aplicador, vai adicionar
ou subtrair. Para isso,
clique no botao Adicionar.
Estara disponivel,
entdo, as duas opc¢des.

A quantidade de tempo Apds esses procedimentos, clique no botao .
estd numa barra editavel. A prova ird seguir de acordo com o novo tempo

estipulado.




Gerenciamento da aplicagao

Finalizando a aplicacao

Ap0ds todos os alunos finalizarem a aplicacdo, é necessario validar
todas as informacdes e garantir que os procedimentos foram realizados
corretamente. Para isso, o professor aplicador necessita conferir na

plataforma o nome dos alunos e o status de aplicacdo. Abra o pop-up
de gerenciamento de aplicacdo clicando em ESLLEENIEEE e confira:
Se o status de todos os respondentes consta como Finalizado

Se a barra de progresso estd em 100%.

% Respondentes

Pesquisar por aluno

+ Nome + Status Bloqueado
Ana Lufsa Torres Finalizado 100% Nao & Bloguear
Enzo Soares Costa Finalizado 100% Nao & Bloquear
Barbara Viana Finalizado 100% Nao @ Bloquear
Hugo Barbosa Finalizado 100% & Bloquear
Fernanda Pacheco Finalizado 100% & Bloquear
Felipe Melo Finalizado 100% & Bloquear
Alice Helena Finalizado 100% & Bloguear
Antbnio Souza Finalizado 100% & Bloquear

Livia dos Anjos Finalizado 100% @ Bloquear

b
o
&
3
173
1’d
o
>
0
8(
13

Fébio Rosa Finalizado 100% @ Bloguear

Mostrando de 1 até 10 de 11 registros Anterior [l 2 Proximo

% Voltar




Gerenciamento da aplicagao

Apbs conferir todas as informagdes, feche a pop-up, volte para a tela inicial e clique
no botdo FILEIRIGIEN, localizado na dltima coluna:

& Fechar a turma

Todos os alunos ja terminaram a prova e os alunos
listados abaixo ndo irdo resolvé-la? Selecione esta
opc#o para fechar a prova. ATENCAO: Ao
selecionar esta opcao nao sera possivel reabrir essa
turma e os alunos listados abaixo ndo poderdo
realizar essa proval

Alunos que ainda nio comegaram a fazer a
prova:

« Alice Helena

» Fabio Rosa

« Antonio Souza
« Barbara Viana

& Fechar aturma

20



Formulario

de Controle
de Aplicacao

°
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O Formulario de Controle de Aplicacao (FCA) esta disponivel para acesso desde o
inicio da aplicacdo. Para utilizé-lo, basta clicar no botao
Formulario de Controle de Aplicacao

AvaliWeb Q Idioma - Portufi SRS SRS
Voce esta realizando a aplicagéo da Turma

TESTE Aplicagao #8

Controlar andamento: Tempo restante: Senha para acesso dos Respondentes:

® 00:29:52 & Gerrsena

© Adicionar tempo C' Reiniciar a prova @ Fechar aturma

Adicione ou remova tempo da prova Feche a prova dos alunos que ja fizeram a prova e Todos os alunos ja terminaram a prova e os alunos
comece uma nova aplicagéo listados abaixo n4o irdo resolvé-la? Selecione esta
: 2 opgéo para fechar a prova. ATENGAO: Ao
Alunos que ainda nio comegaram a fazer a B oo i
« Respondente de Teste 07 v selecionar esta opgéo ndo sera possivel reabrir essa
BroVa: turma e os alunos listados abaixo ndo poderio
realizar essa proval

+ Hugo Barbosa
@ Adicionar tem Barbara Viana Alunos que ainda nio comegaram a fazer a
Enzo Soares Costa prova:

Felipe Melo
Alice Helena

Alunos que ainda nio terminaram a prova:

* Alice Helena

« Fabio Rosa

«+ Anténio Souza
« Barbara Viana

) Ila ©2016 - Avalia Educacional - v2.13.2
educacional
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Formulario de Controle de Aplicagao

O FCA deve ser utilizado para relatar os seguintes pontos:

Quantitativo de alunos presentes
Quantitativo de alunos ausentes

Quantitativo de testes reservas utilizados, bem como quantitativo de
alunos que ficaram sem acesso

Nome do professor aplicador

Eventuais anormalidades ocorridas durante a aplicacdo

VY VVYV

T

22



‘Fale conosco

Caso ocorra algum problema durante o procedimento, entre
em contato com nossa equipe, através de nossos canais de
atendimento:

0800-7733990 atendimento@

avaliaeducacional.com

23
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