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Olá!

Vocês foram convidados para colaborar com a 
aplicação dos instrumentos do projeto de Avaliação 
Educacional Jornada de Avaliação. 

O objetivo da Jornada é diagnosticar o nível 
de domínio de competências essenciais nos 
estudantes por meio de resultados comparáveis 
estatisticamente – entre as diferentes etapas de 
escolarização, áreas do conhecimento, localidades 
de aplicação e ao longo dos anos. Aqui a Jornada é 
realizada 100% online, através do Avaliweb, nossa 
plataforma digital.

Gostaríamos de ressaltar que sua participação é 
fundamental para o sucesso da coleta dos dados.

Nesse manual estão todas as informações 
necessárias para que a aplicação online de nossos 
instrumentos e questionários ocorra de modo eficaz 
e sem transtornos.
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O professor 
aplicador

O professor aplicador é o responsável por acompanhar toda a avaliação, 
intermediando o acesso dos alunos à plataforma online e garantindo que as 
operações sejam executadas corretamente. 
Portanto, é sua função:

Acompanhar o preparo feito por parte da equipe responsável pela 
tecnologia do ambiente destinado à aplicação.

Certificar que o navegador utilizado está dentro de nossas 
recomendações: Firefox (versão 2.0 ou superior), Chrome ou Safari.
– Não aconselhamos o uso do Internet Explorer.

Orientar os alunos sobre a aplicação na plataforma Avaliweb
– passo-a-passo no próximo tópico

Sanar as todas as possíveis dúvidas dos alunos no decorrer da aplicação

Gerenciar todo o fluxo da aplicação;

Relatar, no Formulário de Controle de Aplicação (FCA), todas as 
ocorrências da aplicação.

Antes do processo, o Coordenador de Aplicação entregará a você os dados 
de acesso (login e senha) de todos os alunos Respondentes. Esses dados serão 
entregues aos alunos no dia da Aplicação.
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Orientamos você, 
professor aplicador:
Receber os alunos em clima 
descontraído, sem alterações na 
rotina da sala de aula e seguindo o 
mesmo procedimento utilizado nas 
avaliações internas;

Enfatizar que a avaliação é 
individual e sem consultas.

Se a aplicação ocorrer na própria 
sala de aula, não será necessário 
trocar os alunos de lugar. Caso a 
aplicação esteja planejada para 
acontecer em outro ambiente, 
realize a transição dos alunos com 
antecedência, evitando atrasos no 
início das atividades.

ATENÇÃO: O acesso de cada 
aluno é nominal e intransferível

O Professor Aplicador
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Acesso ao 
Avaliweb

A Avalia possui um conjunto de ferramentas 
online, de gestão das informações da 
comunidade escolar, para todos os processos 
educacionais que colocamos em prática. Uma 
delas é o Avaliweb, plataforma destinada 
a aplicações 100% online de testes e 
questionários.

Essa será a primeira tela de acesso exibida:

Pedimos que aqui você insira nos campos indicados o login e a senha, 
fornecidos previamente pelo Coordenador de sua escola.

Assim que o acesso for feito, serão exibidos todos os instrumentos (testes e 
questionários) disponíveis para serem aplicados (próxima tela).

A ordem para realizar as provas fica a critério da escola.

Será por meio do Avaliweb que toda 
a nossa aplicação será realizada.

Para acessar o Avaliweb:
www.avaliweb.avaliadigital.com.br

1
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2 Escolha o teste a ser aplicado, e em seguida, clique em   Abrir Turma

Assim que o botão Abrir Turma for pressionado, uma tela como esta será aberta:

Acesso ao Avaliweb
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Aqui é informado a você, professor aplicador:

Confira se o nome de todos os alunos cadastrados aparece nessa tela

alunos que 
ainda não 
finalizaram a 
prova

alunos que 
ainda não 
iniciaram a 
prova

alunos que 
já finalizaram 
toda a 
aplicação

(coluna verde) (coluna laranja) (coluna vermelha)

Acesso ao Avaliweb

3 Após conferir, clique no botão   Respondentes.
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Acesso ao Avaliweb

Essa poup-up vai se abrir com o nome de todos os alunos Respondentes 
cadastrados:

Observar a aplicação 
como um todo

Consultar o Progresso 
de cada respondente

Pausar a prova de um 
respondente

Bloquear um 
respondente

Consultar o status da 
aplicação de cada 

respondente  
(Em andamento, Finalizado, 

Não iniciado)

Gerenciar a aplicação

4 Aqui, o professor aplicador consegue:
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Verifique se o nome de 
todos os alunos presentes 

aparece na plataforma

Confira se todos os 
alunos acessaram 

corretamente a Avaliweb

Auxilie e acompanhe o 
andamento de acesso de 

todos os alunos

É de suma importância que essas etapas 
sejam executadas da forma correta, pois 
elas vão preparar todo o ambiente e 
os dados cadastrados para que toda a 
aplicação ocorra sem nenhum problema.

Caso aqui haja alguma inconsistência, por 
favor, relate no nosso FCA (Formulário de 
Controle da Aplicação)
 
Mais informações sobre o FCA no último tópico do 
manual

Acesso ao Avaliweb

5 Clique no botão   Iniciar   para que a aplicação comece.
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Acesso ao Avaliweb

6 Agora é necessário gerar a senha de acesso.

A senha possui um tempo de 
validade de 2 minutos. Caso esse 
tempo seja esgotado, uma nova 

senha precisa ser gerada.

DICA:
 Orientamos a 

você, professor aplicador, 
escrever na lousa a senha de 

acesso gerada pelo Avaliweb, 
para facilitar a compreensão 
dos alunos e evitar qualquer 

possível equívoco.

A senha de acesso 
é gerada para que haja 

um melhor controle de toda 
a aplicação, e também, para que 
nossas provas não possam ser 

previamente vistas.  
É uma garantia maior de 

segurança! 
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Instruções aos 
respondentes

Após o professor aplicador acessar e selecionar as turmas que vão participar da 
aplicação, os alunos respondentes estarão liberados para acessar à plataforma.

Caso algum aluno tenha ingressado na escola após nossa data de cadastro e por isso não possuir um 
login e senha próprios, a Reserva Técnica pode ser usada nessa situação.

Assim que o aluno logar com a Reserva Técnica, essa tela 
aparecerá. Aqui é preciso inserir o nome completo do aluno 
para que a prova dê seguimento.

Em casos de alunos não 
cadastrados e que, portanto, não 
possuem dados de login e senha 

próprios, disponibilizamos a 
Reserva Técnica.

Ela é destinada apenas para 
esse caso em específico. Não 

pode ser usada em outro contexto, 
nem por alunos que já possuem 

cadastro.

A Reserva Técnica 
consiste em  2 logins 

disponíveis para serem usados 
na plataforma. Junto com a ficha 

de cadastro dos alunos, ela 
consta com login e senha para 

serem utilizados.
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A aplicação:
A primeira tela logo após o login feito pelos alunos será essa. O aluno precisa 
escolher a prova de acordo com o que for indicado pelo professor aplicador.

A senha de acesso expira em 2 minutos. 
Caso aconteça, o professor aplicador terá 
que gerar uma outra senha para os alunos.

Aqui o aluno precisa inserir 
a senha de acesso gerada 
e informada pelo professor 
aplicador, e depois clicar no 
botão   Responder

Lembre-se:

Instruções aos respondentes
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Assim que a senha for digitada no campo indicado, a prova iniciará: 

As questões podem ser 
alternadas ao clicar nos botões   
Anterior   e   Próxima

Importante: caso o tempo  
da aplicação expire e 
os alunos não tenham 
concluído a prova, o 
sistema automaticamente 
finalizará a seção.

Esse é um exemplo 
da tela do aluno 
durante a aplicação.

Ao responder todas as questões o botão 
Finalizar   vai aparecer na barra de baixo. O 
aluno precisa pressioná-lo para finalizar o 
processo.

Instruções aos respondentes
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Erro de 
duplicidade 
de acesso 

Caso ocorra dois acessos simultâneos que utilizem o mesmo login, o nosso sistema 
bloqueará o usuário e a seguinte mensagem vai aparecer: 

Neste caso é necessário deslogar ou desconectar um dos equipamentos para dar 
continuidade ao acesso. 
Para isso, o professor aplicador precisa seguir os seguintes passos:

Vá para a tela inicial

Clique em   Respondentes

1

2
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Assim que a senha for digitada no campo indicado, a prova iniciará: 

Após esses procedimentos, o aluno pode seguir sua prova normalmente e responder 
o restante das questões disponíveis com seu usuário e senha normais.

Procure pelo nome do usuário 
com duplicidade de acesso no 
campo    Pesquisar 

Clique no botão 
Bloquear   ao 
lado do nome 
do aluno, na 
coluna Ações

Erro de duplicidade de acesso 

3

4

Após esse procedimento, 
o aluno deve retornar à 
tela inicial.
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Gerenciamento 
da aplicação

Durante toda a atividade, o professor aplicador pode visualizar o status de acesso 
de cada aluno na plataforma Avaliweb, e também controlar o tempo da aplicação, 
acrescentando e/ou diminuindo os minutos disponíveis.

Acréscimo ou decréscimo de tempo à aplicação

Caso ocorra algum problema durante a aplicação que faça os alunos 
perderem o tempo disponível para responderem às questões, o 
professor aplicador pode controlar os minutos de toda a aplicação, de 
acordo com os passos a seguir: 

Vá para a tela inicial

Clique no botão    Adicionar

1

2
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Assim que o botão   Adicionar tempo   for pressionado, essa tela vai se abrir:

Após esses procedimentos, clique no botão   Salvar   . 
A prova irá seguir de acordo com o novo tempo 
estipulado.

Aqui é possível gerenciar 
a quantidade de tempo 
que você, professor 
aplicador, vai adicionar 
ou subtrair. Para isso, 
clique no botão Adicionar. 
Estará disponível, 
então, as duas opções. 
A quantidade de tempo 
está numa barra editável. 

Gerenciamento da aplicação

3
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Finalizando a aplicação

Após todos os alunos finalizarem a aplicação, é necessário validar 
todas as informações e garantir que os procedimentos foram realizados 
corretamente. Para isso, o professor aplicador necessita conferir na 
plataforma o nome dos alunos e o status de aplicação. Abra o pop-up 
de gerenciamento de aplicação clicando em   Respondentes    e confira:

Gerenciamento da aplicação

Se o status de todos os respondentes consta como Finalizado

Se a barra de progresso está em 100%.

1

2
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Gerenciamento da aplicação

Após conferir todas as informações, feche a pop-up, volte para a tela inicial e clique 
no botão   Fechar Turma  , localizado na última coluna: 
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Formulário  
de Controle  
de Aplicação

O Formulário de Controle de Aplicação (FCA) está disponível para acesso desde o 
início da aplicação. Para utilizá-lo, basta clicar no botão  
Formulário de Controle de Aplicação  .
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O FCA deve ser utilizado para relatar os seguintes pontos:

Formulário de Controle de Aplicação

Quantitativo de alunos presentes

Quantitativo de alunos ausentes

Quantitativo de testes reservas utilizados, bem como quantitativo de 
alunos que ficaram sem acesso

Nome do professor aplicador

Eventuais anormalidades ocorridas durante a aplicação
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Fale conosco

Caso ocorra algum problema durante o procedimento, entre 
em contato com nossa equipe, através de nossos canais de 
atendimento:

0800-7733990 atendimento@
avaliaeducacional.com
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